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THONG BAO

V& xét tuyén vién chirc lam viéc tai Ban Quan Iy dw 4n dau tuw
xay dung cac cong trinh dan dung va cong nghiép nam 2021

- Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can cir Luat sua dbi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can bd, cong chuc va

Luét Vién chiic ngay 25 thang 11 ndm 2019;
Cén cir Nghi dinh §<’3 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cu
Chinh phl’J quy dinh vé tuyén dung, su dung va quén ly vién chirc;

truéng Bo Noi vu sira ddi, bd sung mét sé quy dinh vé tuyen dung céng chtrc, vién
chire, nang ngach cong chuc, thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc va thuc
hién ché d6 hop ddng mot sb loai céng viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong lép;

Can cit Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11ndm 2016 cia BS
Tai chinh quy dinh vé muc thu, ché d thu, ndp, quan ly sir dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang Coéng chirc, vién chuec; -

Cén ct Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 cud Bo Noi
vu vé viéc ban hanh quy ché t chirc thi tuyén, xét tuyén cong chue, vién chire, thi
néng ngach cong chic, thi hodc x€t thang hang chirc danh nghé nghiép vién chc;
ndi quy thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chuc, thi
hoac xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc;

Cin ctr Quyét dinh so 5676/QD-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2018 cia Uy
ban nhan dan thanh ph6 vé thanh 1ap Ban Quaén ly du an dau tu x4y dung cdc cong
trinh Dan dung va Céng nghiép truc thudc Uy ban nhan déan Thanh pho;

Can ot Quyét dinh s6 2092/QD-UBND ngay 16 thang 5 ndm 2019 cta Uy
ban nhén dan thanh phd vé ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Ban Quan

Iy du 4n dau tu xay dung cac cong trinh dén dung va cong nghiép truc thudc Uy
ban nhé4n dan thanh phd;

Cin ctr Quyét dinh sé 653/QD-DDCN ngay 21 thang 12 nim 2020 ctia Ban
Quén ly du 4n dau tu xdy dung cic cong trinh din dung va cong nghiép vé ban
hanh quy ché tuyén dung, sir dung, quéan 1y vién chitc va ngudi lao déng clia Ban
Quaén ly du an dau tu x4y dung céc cong trinh dan dung va cong nghiép;

Cén cur Quyet dinh s6 688/QD-DDCN ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Ban
Quan ly du 4n dau tur x4y dung cc céng trinh dan dung va cong nghiép v& phé



2

duyét s6 luong ngudi lam viée ndm 2021 cta Ban Quan 1y du 4n diu tu xdy dung
cac cong trinh dan dung va cong nghiép;

Cin ctr Quyét dinh s6 49/QP-DDCN ngay 05 thang 3 ndm 2021 cia Ban
Quén ly du 4n dau tr x4y dung cc cong trinh dan dung va cong ngh1ep vé phé
duyét P& 4n vi tri viéc 1am ctia Ban Quan Iy du 4n dAu tu x4y dung c4c cdng trinh
dan dung va cong nghiép;

Can cr Ké hoach s6 260/KH-DDCN ngay 04 thang 11 nim 2021 ctia Ban
Quén ly du 4n diu tu xdy dung cdc cdng trinh dan dung va cdng nghiép vé xét
tuyén vién chirc 1am viéc tai Ban Quéan Iy du 4n du tu xdy dung cac cdng trinh
dén dung va cong nghiép nam 2021;

Ban Quén 1y du 4n dau tu xdy dung cdc cong trinh dan dung va.cong ngh1ep
(Ban DDCN) théng béo xét tuyén vién chirc nim 2021 nhu sau:

I. CHI TIEU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2021:

- Cén cir vao thuce trang d6i ngii vién chiic cia Ban DDCN, nhu cau cong
viée, Pé 4n vi trf viée lam, s0 1uong nguoi lam viéc nam 2021 dé phé duyét, Ban
DDCN théng béo xét tuyén vién chirc ndm 2021 dé tuyén dung chinh thic vao
1am viéc tai nhiing vi trf viéc lam gén véi trinh dé chuyén mon, nghiép vu phu hop
va nham thuc hién tét nhiém vu duge giao ndm 2021 cia don vi cu thé nhu sau:

- Chi tiéu xét tuyén vién chtrc nam 2021 13 19 vién chite twong tmg véi 07
vi tri viéc lam nhu sau:

STT | Vitri viécolz‘lm cin | Chirc danh nghé nghiép S6 lwgng
tuyéen - twong itng (ngudi)
- K¥ su hang III
o1 | Chuyén vién quan Iy (M4 sé: V.05.02.07) d
du é4n - Kién trac su hang III

(M4 56:-V.04.01.03)

Chuyén vién Tai | Chuyén vién

02 S0 vidn : !
chinh dy an (M3 sb: 01.003)

03 Chuyén vién Téng | Chuyén vién !
hop du 4n (M sb: 01.003)

o4 | Chuyénvién chinh Chuyén vién 1
sach, phdp ché | (M s6: 01.003)

05 Chuyén vién cong tac | Chuyén vién :

hanh chinh (M4 sd: 01.003)




STT | Vi triviéelamcin | Chirc danh nghé nghi¢p | SO lugng
tuyén twong \tng i)
Chuyén vién thim | Thém ké vién hang III

06 . ; 1
dinh M4 sb: V.04.02.06

07 | Chuyén vién béo céo | K¥ su hang III 1

tong hop (M4 s6: V.05.02.07)

Tong 19

IL PIEU KIEN VA HO SO PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC:
1. Piéu kién ding ky du tuyén:
1.1. Tiéu chuin chung:

Ngudi cé du cac diéu kién sau day khong phén biét dan toc, nam n, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duge déng ky du tuyén vién chirc:

a) Co quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.
b) Tir d 18 tudi tros 1én.
. ¢) C6 Phiéu dang ky du tuyén (theo MAu sb 01 kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cua Chinh phu).
d) C6 Ly lich rd rang c6 x4c nhén cua chinh quyén dia phuong noi cu tr.
d) Co Gidy chimg nhan du strc khoé 1am viéc theo quy dinh ciia co quan'y té
nha nudéc.
1.2. Tidu chun cu thé d6i véi tirng vi tri:

1.2.1. Vi tri Chuyén vién quin ly dw an (chive danh nghe nghiép Ky sw
hang III - M3 s6: V.05.02.07; Kién tric sw hang III - M4 s6: V.04.01.03)

- C6 bang tt nghiép Pai hoc trd 1én 01 trong cc chuyén nganh sau:

+ X4y dung dén dung va cong nghiép
+ K§ thuat cong trinh xdy dung
+ Kién tric
+ Ky thuét Dién
- C6 chimg chi hanh nghé Quén ly dy 4n hodc Gidm sét thi cong

- C6 Chimg chi tin hoc Ung dung ¢ong nghé thdng tin co ban trd 1én theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 théng 3 nidm 2014 cua B
Thong tin va Truyén thdng quy dinh Chuén k¥ nang st dung cdng nghé thong tin.
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- Chimg chi ngoai ngfr Bac 2/A2 tr& 1én theo quy dinh tai Thong tu sé
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cua B§ Gido duc va Dao tao ban
hanh khung néng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

1.2.2. Vi tri Chuyén vién Tai chinh dy dn(Chirc danh nghé nghigp chuyén
vién - Md 50 01.003)

- C6 bing tét nghiép Pai hoc trd 1én 01 trong céc chuyén nganh: K& toéan,
Tai chinh;

- C6 ching chi Béi dudng nghiép vu du thau;

- C6 chimg nhan Bdi dudng nghiép vu quan 1y du 4n;

- - Co Chimg chi tin hoc Ung dung cong nghé thong tin co ban trd 1én theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cia B
Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung céng nghé thong tin.

1.2.3. Vi tri Chuyén vién Téng hop dw dn(Chirc danh nghé nghiép chuyén

vién - Md so 01.003)
a0 bang tét nghiép Pai hoc trd 1én 01 trong cac chuyén nganh: Tai chinh,
Ké toan, Quan tri kinh doanh;

- C6 chitng chi Bbi dudng nghiép vu déu thau;

- C6 chirng nhén Bbi dudng nghiép vu quan ly dy an;

- C6 Chimg chi tin hoc Ung dung cong nghé théng tin co ban trd 1én theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ca Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan kj nang str dung cong nghé thong tin.

1.2.4. Vi tri Chuyén vién phu trdich cong tdc tuyén truyén, pho bién phdp ludt
(Chirc danh nghé nghiép chuyén vién - Ma sé 01.003)

- Cé bang tét nghiép Dai hoc trd 1én vdi chuyén nganh Luat;

- C6 chimg nhan Bdi dudng nghiép vu quan ly du éan;

- C6 Chimg chi tin hoc Ung dung cong nghé thong tin co ban trd 1én theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua Bo
Thoéng tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin.

1.2.5. Vi tri Chuyén vién cong tic hanh chinh (Chirc danh nghé nghiép
chuyén vién - Ma so 01.003)

- C6 biang tét nghiép Pai hoc trd 1én 01 trong céc chuyén nganh: Hanh
chinh; Quan ly nha nuédc;

- C6 Chung chi tip hoc Ung dung cong nghé théng tin co ban trd 1én theo
quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén ky nang st dung cdng nghé thdng tin.

: 1.2.6. Vi tri Chuyén vién Thim d‘mh (Chwc danh nghé nghiép Thim ké
vién hang III - M so: V.04.02.06)
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- C6 bang tbt nghiép Pai hoc try 1én 01 trong cac chuyén nganh: k¥ thuat
cong trinh; X4y dung dén dung va cong nghiép.

- C6 ching chi hanh nghé dinh gia x4y dung hang II tr& 1én.

- C6 chimg chi hanh nghé thiét ké cong trinh dan dung — cong nghiép hang
II tr& 1én.

- C6 chimg chi hanh nghé quan 1y du 4n hang III tr& 1én.

- C6 Chung chi tin hoc Ung dung cdéng nghé thdng tin co ban trd 1én theo

quy dinh tai Thong tu 50 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh Chudn k§ ning sir dung cong nghé thong tin.

- Chimg chi ngoai ngit Bic 2/A2 tré 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cua B Gido duc va Dao tao ban
hanh khung nédng lyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam.

1.2.7. Vi tri Chuyén vién Bdo cdo tong hop phong Ky thudt — Chiit lwo’ng
(Chirc danh nghe nghiép Ky sw hang I1I - Ma so: V.05.02.07)

- C6 bang tot nghiép Pai hoc tré 1én véi chuyén nganh Xay dung dan dung
va cong nghiép;

- C6 chimg chi Béi dudng nghiép vu d4u thu;

- C6 chimg nhén Bbi dudng nghiép vu quéan ly dy an;

- C6 Chimg chi tin hoc Ung dung cdng nghé théng tin co ban trd 1én theo

quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thing 3 nam 2014 cua Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning sir dung cong nghé thong tin.

- Chimg chi ngoai ngit Bac 2/A2 trd 1én theo quy dinh tai Thong tu 50
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 ndm 2014 cia B6 Gido duc va Dao tao ban
hanh khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

(Chi tiét dinh kém Phu luc 1)

* Luu y: Céc ung vién dang ky du tuyen phai dap ng dG cac tidu chuin
néu trén (tiéu chuin chung va tiéu chudn cu thé dbi véi timg vi tr1) Chimng chi tin
hoc, ngoai ngir khac s€ dugc quy d6i theo quy dinh.

1.3. Nhitng nguoi sau day khong dwgce ding ky duw tuyén vién chire:

a) Mt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban én, quyét dinh
vé hinh su cta Tda an; dang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s¢
cai nghién bt budc, dua vao co s& gido duc bat bude, dua vao trudng gido dudng.

1.4. Péi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

a) Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguti
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
ket qua diém vong 2;
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b) Nguoi dan tdc thidu sb, si quan quan doi, si quan cdng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghiép dio tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéan
sur cap x3 nganh quan su co s& dugce phong quan ham si quan du bi da déng ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
huoéng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cia ngudi
hoat d6ng khang chién bj nhidm chit déc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vii
trang, con Anh hiing Lao ddng: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhén dén,
dd1 vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diem vao két qua diém vong 2.

Truong hop ngudi du xét tuyén thude nhidu dién wu tién quy dinh tai diém
a, b, ¢ ndy thi chi dugc cdng diém wu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

2. Ho so diing ky dw tuyén vién chie.

- Toan bd hd so dung trong tai bia cimg c& 24 cm x 32 cm, ngoai bi hd so
ghi 15 “Hb so ding ky xét tuyén vién chirc nam 2021” va théng tin c4 nhan (ho va
tén, ngay thang ndm sinh, dia chi thuong tr1), don vi, vi tri du tuyén, dién thoai va
dia chi lién lac. Phiéu dang ky du tuyén ghi day du, ro vi trf viée 1am déng ky du
tuyén theo miu sb 01 quy dinh tai phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb

'115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chirc (dinh kém mdu sé 01).
- Mi thi sinh chi duge _dang ky du tuyen tai 01 vi tri tuyén dung, sau ngay het

han ngp hé so, Hoi ddng tuyen dung s& kiém tra hd so néu ngudi ding ky du tuyén
ndp hd so vao tir 2 vi tri tuyén dung tré 1én s& bi loai khoi danh sach xét tuyén. -

- Nguoi dang ky du tuyen vién chirc phai khai day du cac ndi dung yéu cau
trong Phiéu dang ky du tuyén tinh dén thoi didm nop phiéu va chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c cia cic ndi dung da ké khai trong phiéu.

- Sau khi ¢6 thong bao cong nhén két qué trang tuyen nguoi trang tuyén phai
dén Ban DDCN dé xuét trinh cac van bang, chimg chi, két qué hoc tép, ddi tuong wu
tién (néu cd)...theo yéu cau ctia don vi dé hoan thién hd so tuyén dung theo quy dinh.

- Truong hop ngu:ori trung tuyén khong hoan thién da cdc hd so du tuyén
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc Ban DDCN phat hién ngucu tring tuyen sir dung van béng, chimg chi khong
ding quy dinh thi s& hily két qua tring tuyén.

3. L¢ phi xét tuyén vién chirc:

- Thi sinh xét tuyén déng 18 phi: 500.000 ddng/thi sinh.

- Thuc hién thep Thoéng tu sé’ 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Ej(f)
Tai chinh quy dinh vé muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chire, vién chirc.

III. NOI DUNG VA HINH THUC XET TUYEN VIEN CHUC:

Xét tuyén vién chic duoc thuc hién theo 2 vong nhur sau:



1.Vong 1:

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cla vi
tri viéc lam can tuyén, néu dap img du thi nguoi du tuyén duoc tham dy vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh
a) Hinh thirc thi: Phong van.

- b) Néi dung thi: Kiém tra kién thire, k§ néng hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cua vi trf viéc 1am can tuyén. :

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh cin ¢t vao nhiém vy, tidu chuin
vé nang luc chuyén mon, nghlep vu cua chirc danh nghe nghiép vién chirc va phu
hgp véi yéu cau cia vi tri viée 1am can tuyén (H6i dong tuyén dung s& t6 chirc xay
dung cac dé thi mdn nghiép vu chuyén nganh khdc nhau twong tmg véi yéu cau
cta vi trf viée 1am cin tuyén).

c) Thoi gian thi: Thi phong vén 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh du
thi ¢6 khdéng qua 15 phut chuan bi).

" d) Thang diém thi phong van: 100 diém.
e) Khong thuc hién viée phuc khao dbi véi két qua phong vin.

_ IV. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY XET TUYEN
VIEN CHUC:

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢6 du céc diéu kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd.1én.

b) C6 sb d1em vong 2 cdng voi diém wu tién (néu cd) cao hon lay theo thit
tu didm tir cao xudng thip trong chi tiéu duoc tuyén dung cia timg vi tri viéc 1am.

2. Trudng hop 6 tir 02 nguoi trg 1én c6 tong sb diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 nay bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam can tuyén
thi Gidm d6c Ban DDCN quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguol khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khéng duoc bao
Iuu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuy€n 1an sau.

V. THOI GIAN VA PIA PIEM XET TUYEN VIEN CHUC:
1. Thoi gian va dia diém tiép nhan phiéu diang dw tuyén:

1.1. Thoi gian nhan Phidu ding ky du tuyén: tir ngay 10/11/2021 dén hét
ngay 09/12/2021.

- Nhén Phiéu dang ky du tuyén theo ducng buu chinh: tir ngay 10/11/2021
dén hét ngay 09/12/2021.

- Nhan Phiéu ding ky du tuyén truc tiép: tir ngdy 10/11/2021 dén hét ngay
09/12/2021 (trong git hanh chinh tir thir Hai dén thr Bay).

1.2. Dia diém nhan Phiéu dang ky du tuyén

- Van phong truc thudc Ban Quan ly du an dau tu xdy dung céc cong trinh




dén dung va cong nghiép.

- 86 115 Tran Quang Khai, phudng Tn Pinh, quén 1, Thanh phd Ho Chi Minh.

- Dién thoai sb: 028 38247663.

- Thong béo tuyén dung cong khai trén Bdo Sai gon Giai phéng, trén trang
thong tin dién tir cia don vi https://bgldden.hochiminheity.gov.vn/ va niém yét tai
tru s& lam viée ciia Ban Quan ly du an dau tu xdy dung céc cong trinh dén dung va
cong nghiép - s0 115 Tran Quang Khai, phuong Tan Pinh, quén 1, Thanh pho H6
Chi Minh.

2. Tb chire thi vong 2 (phéng vén)

Thoi gian du kién: ngay 23/12/2021.

Pia diém: Ban Quén ly du an dau tu xdy dung cac cong trinh dan dung va
cong nghiép - S6 115 Trdn Quang Khai, phudng Tén Pinh, quan 1, Thanh phd
Hd Chi Minh.

_ Trén day la Thong bao xét tuyén vién chic 1am viéc tai Ban Quan ly du 4n
dau tu xdy dung cac cdng trinh dan dung va cong nghiép ndm 20217~
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Noi nhin:

- S& Nbi vu (dé bao cdo);

- Ban Gi4m dbc;

- Cac phong, ban, don vi;
- Bao Sai gon Giai phong;
- Luu: VT, VP (KiP 15).

1’rc Thanh
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Stt Vi tri viéc lam Tiéu chuin cu thé _ Mo ta cong viée

Quan ly, theo ddi, gidm sét tién d thi cdng, chat luong cong trinh cla
c4c nha thau tai hién truong, theo doi tinh hinh thuc hién hop ddng cua
céc gbi thau thude dur 4n duoc phan céng quan ly; t chirc kiém tra va
chiu trach nhiém vé ndi dung céc bién ban nghiém thu (nghiém thu
cong viéc, nghiém thu hoan thanh, giai doan, nghiém thu ban giao dua
vao su dung...)

Phéi hop véi cac phong, ban cé lién quan trong viéc soan thao hop
mwzm Xay dung; tham muu, soan thao cac phu luc hop mmnm diéu chinh,
b6 sung khi phat sinh (néu c6)

Thuc hién céc béo cdo gidm sat va danh gid diu tu cin clr quy dinh hién
hanh v€ giam sat va danh gia dau tu (trudce khi khéi cong cong trinh,
khi diéu chinh du an dau tu, khi két thuc dau tu)

Phéi hop cling chuyén vién tdng hop du 4n dé thuc hién béo céo giam
sat danh gia tinh hinh thuc hién du 4n dau tu quy, 6 thang, ca nim va

Béo cao gidm sat, ddnh gid tong thé déu tu ca ndm theo quy dinh hién
hanh.

Phdi hop ciing cic chuyén vién Téng hop, Tai chinh va cic Phong lién
quan, chiu trach nhiém cung om,,ﬁ hé so va gial trinh v&i doan thanh tra,
kiém tra, gidm sat ciia céc co quan chirc nang di véi du an duoc giao
phu trach

Quan ly, bién muc va luu trir hd so g6i thau duoc giao phu trach.

Quan ly gidm sat cong tac bao hanh cdng trinh

Phéi hop véi cée don vi lién quan d& xir 1y k§ thuat hién truong hodc
tham muu @& xuét xit ly dam béo phi hop theo quy dinh.

Phéi hop véi don vi c6 lién quan, lién hé cac S&, co quan quan Ly
chuyén nganh dé giai quyét cac hd so thi tuc phép ly lién quan du 4n

Thuc hién céc bdo cdo du 4n theo quy dinh

Gidm dbc quan ly dir 4n khi duoc phan céng nhiém vu

Chu ddng phdi hop véi cac phong, ban, don vi ¢6 lién quan d& hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao

Thue hién céc cdng viéc dugc phin cong truc tiép tir lanh dao BDH
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Stt

Vi tri viéc lam

Tiéu chuan cu the

M6 ta cOng viée

Phéi hop véi chuyén vién tong hop du 4n dé thuc hién bdo c4o giam sat
d4anh gis dau tu

Thu ky quan ly du 4n khi duge phan céng nhiém vu

Chu déng phéi hop véi cac phong, ban, don vi cé lién quan dé hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao

Theo d3i, tong hop, d& xuét thanh toan chi phi don vi (néu c6)

Thuc hién cic cong viéc duoc phén cdng truc amv tir lanh dao BPH

Chuyén vién Téng hop du
an(Chitc danh nghé nghiép
chuyén vién - Mi s6 01.003)

- C6 bang tét nghiép Pai hoc trd 1én 01
trong cdc chuyén nganh Tai chinh, K&
toan, Quan tri kinh doanh

Quan ly, scan, bién muc va té chirc luu trir hd so tai lidu lién quan dén
cac du an duogc giao thuc hién.

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu
dau thau

Thuc hién chuong trinh céng tac ndm cta don vi, ra soat, téng hop cac
bdo cdo tién dd cac du 4n, dinh ky thuc hién bao céo giam sat danh gia
dau tu |

- C6 chimg nhan Bbi dudng nghiép vu
quan ly du é4n

Theo dbi, téng hop, d& xuét thanh toan chi phi don vi (néu c6)

- C6 Chimg chi tin hoc Ung dung cdng
nghé thong tin co ban trd 1én theo quy
dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cta
Bo6 Théng tin va Truyén thong quy dinh
Chuén ky ning s dung cdng nghé
théng tin.

Thuc hién theo dai cdc ché Q.@ cua VC-NLD dom vi, theo doi giri, nhén
van ban di, d€n va cip nhat céc vin ban ciia don vi soan thao vao hé
thong chinh quyén dién tir

Phéi hop Vian phong trong cdng tac ché d8 chinh séch, thi dua khen
thudng, ky ludt, dao tao bdi dudng, dan chii co s&, dan van chinh
quyén, phong chdng tham nhing, PCCC

Téng hop két qua danh gid hiéu qua, chat luong cong tac cia VC-NLD
thudc don vi theo dinh ky quy, nim

Téng hop, bao céo dinh ky va dot xuit cho céc phong, ban c6 lién quan
hodc cac S¢, Ban,Nganh, UBND TP céc du 4n duge giao quan ly

Tham du, 14p bién ban, théng bao ndi dung két luan trong cac cudc hop
cuia don vi
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Stt

Vi tri viéc lam

A 2 A
Tiéu chuan cu thé

Mo ta cong viéc

Chuyén vién cong tac hanh chinh
(Chirc danh nghé nghiép chuyén
vién - Ma s6 01.003)

- C6 bang tbt nghiép Pai hoc trd 1én 01
trong cidc chuyén nganh Hanh chinh;
Quan ly nha nuée.

Phu trach céng tic hau cin hdi hop, tiép dén doan ra doan vio.

- C6 Chimg chi tin hoc Ung dung cong
nghé théng tin co ban tré 1én theo quy
dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cta
B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh
Chun k§ ndng st dung cong nghé
thdng tin. _

Codng tac cai cach hanh chinh, din chil co sé.

Thuc hién céc bao céo thudc linh vuc Vin phong: tiép cong dan xir ly
khiéu nai t6 c4o, an ninh chinh tri, dan van chinh quyén, binh ding giéi.

Theo d&i mua sim van phong pham, téng hop céc chi phi vin phong:
dién nuéce, vin phong phim, dién thoai, internet.

Tham muu x4y dung cac Quy ché va thuc hién cac bao cdo dinh ky va
dot xuat thudce linh vuc dugce giao

Chuyén vién Thim dinh (Chirc
danh nghé nghiép Thim ké vién
hang III - M4 s6: V.04.02.06)

- C6 bang tét nghiép Dai hoc tré 1én 01
trong céc chuyén nganh k¥ thuit cong
trinh; X4y dung dan dung va céng
nghiép.

Thuc hién cong tac thim dinh dir 4n, thiét k&, du toan. ..

- C6 chimg chi hanh nghé dinh gia xay
dung hang I tr¢ 1én.

C6 kién thirc vé& chuyén mén trong hoat ddng quan 1y du 4n dau tu xay
dung, cong tac thdm dinh xay dung va nhimg kién thic co ban ctia mot
chuyén nganh k¥ thuat lién quan

- C6 chimg chi hanh nghé thiét ké két
chu cong trinh dan dung — céng nghiép
hang II tr& 1én.

C6 kha nang dé xuét, nghién cir, tmg dung tién bs khoa hoc d& nang
cao hiéu qua hoat ddng chuyén mén, nghiép vu

- C6 ching chi hanh nghé quéan ly du
an hang III tr& 1én

Tép hop phan tich, danh gia va tong hop bio c4o tinh hinh thuc hién
cong téc thim dinh va chiu sur chi dao nghiép vu k¥ thuit ctia linh dao
phong
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Stt

Vi tri viéc lam

Y A A
Tiéu chuan cu the

Mo ta cong viéc

- Chimg chi ngoai ngit Bic 2/A2 tré 1én
theo quy dinh tai Théng tu sb

01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thiang 01
nam 2014 cta Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6
béc dung cho Viét Nam.

Tham du, 1ap bién ban, théng bio ndi dung két luan trong céc cude hop
cta don vi

~|Phéi hop Vin phong quén 1y tai san, tham gia kiém ké tai san hang ndm

Téng hop s6 lidu va thuce hién cac béo co dinh ky hosic dot xudt,

Thuc hién cac cong viéc khéc do Lanh dao phong phéan céng truc tiép
nhu phoi hop, tham gia cung véi chuyén vién tham dinh, chuyén vién
kiém tra chat luong céng trinh d& hé tro thuc hién céng tac thdm dinh,

kiém tra chit lvong cong trinh
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

PHIEU PANG KY DU TUYEN

Vi tri du tuyén®:

(AR AXB) | < s inisn sevvs ivnss savies S ersa eSS v ee pasuaen vah baxes vannd fedbed -
Pon vi du tuyénm:
I. THONG TIN CA NHAN
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1. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Mobi \ Ngay, Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chite vu, co
Hova | , 3 I ; X . s
| quan | e thang, nim| quan, to chirc cong tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai
hé sinh nwdc); thanh vién cac to chire chinh trij - xi héi.....)
IIL. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
x A oA
Neay, | ey o | SRNER i Hinh [Xép loai
thang, nam - Trinh d§ | cia van ; 5 . : )
g truong, [ . i ° 3 .nganh dao [Nganh | thitc | bang,
cap van ., 2»_|van bang,| bang, ' x s .
2 . _|cosé dao| ., . - tao (ghi theo|dao tao| dao | chirng
bang, chirng z_ |ching chi| ching |, i3 ' .
chi tao cap chi bang diem) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngéy, thang, nam
dén ngay, thang,
nam

Co quan, to chirc cong tac
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V. MIEN THI NGOAI NGU
(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngik can ghi rd Iy do mién thi & muc nay)
Mién thi ngoai ngit do:

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU
(Thi sinh lya chon va ghi 6 ddng ky thi mot thir tiéng: Anh, theo yéu cau cia vi tri
viéc lam tai Thong bao tuyén dung).
Diang ky du thi ngoai ngfi:

.......................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

VIL NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM
QUYEN TUYEN DUNG

......................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

......................................................................................................

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t61 la dung sy thét. Sau khi nhéan dugc
théng bao tring tuyen t6i s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két
qué tuyén dung cia t6i s& bi co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung hiy bo, 161 s€ chiu
trach nhiém trude phap lut va cam két khéng ding ky tham gia ky tuyen dung ké
tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dung vi trf viéc lam diang ky du tuyén;

(2) Ghi ding tén co quan, td chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
/(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong tmg 6 Nam, Nit.
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